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DAF - demande d'aide financière (pour les structures dont la branche professionnelle 
est adhérente à l’OPCO Uniformation) 

 
1. Votre demande est à faire auprès de votre OPCO au plus tard la veille du début de la 

formation, mais afin de vous assurer une réponse avant le début de la formation, il est 
fortement recommandé de déposer votre demande au minimum 1 mois avant le début de 
la formation. 

Bon à savoir : rien ne vous empêche de déposer votre demande 6 mois avant la formation, votre 
demande sera comme cela sécurisée. 

 
2. Pièces nécessaires pour déposer une demande : 
Devis de l’organisme de formation 
Le programme de formation 
Le plan de développement des compétences (Plan de formation) ou une attestation de 
l'employeur de votre départ en formation. 
 
3. Pour votre demande vous avez besoin d'aller sur votre espace privé Uniformation : 

- "Mes dossiers"  
- "saisir"  
- « Avant » 
- puis remplir les différentes sections / télécharger les pièces demandées et les "transmettre" 
en fin de dépôt. 
- en fin de saisie, téléchargez votre demande en PDF et classez là dans le dossier que vous 
attribuez à la formation. 
 

Attention de bien vérifier que votre demande est complète, votre dossier doit apparaitre sur votre 
tableau de bord. 
 

4. A la fin de votre dépôt de demande, votre DAF a un numéro qui lui est attribué. 
Ce numéro, avec votre numéro Icom (num adhérent) sont vos références à rappeler pour 
tout échange avec Uniformation à l’adresse suivante : paysdelaloire@uniformation.fr. 
 
IMPORTANT : 
- Il est important de les prévenir de tous changements : annulation de formation prévue, 

changement de stagiaire, changement de date de formation… 
- Si votre formation est étalée sur plus d’un mois (par exemple 3 jours de formation du 14 

avril au 22 juin) vous devez confirmer le départ en formation du ou des stagiaires suite 
à un accord de financement sur votre espace privé –  
Pour cela, vous recevrez 1 mois après le début de la formation un mail sur votre 
messagerie privé (espace adhérent) Uniformation. 
il est essentiel de vérifier régulièrement votre messagerie Uniformation par vous-même 
(pas d’alerte). 
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Les 5 étapes lors du dépôt d’une DAF 
1- saisir 
 

 
 
 
2- DAF avant formation 
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3 - choisir organisme de formation 
 

 
4- informer l’action de formation 
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5- stagiaires

 
 
 
Attention – ici les infos sur le ou les stagiaires doivent être complètes, sinon ça bloque ! 
si vous avez un point exclamation en rouge cela veut dire que des informations manquent, il faut les 
renseigner sinon votre demande sera inachevée. (voir ci-dessous, un exemple avec infos complètes, 
l’autre stagiaire avec infos manquantes). 
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6 – Renseigner les montants à prendre en charge 
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7 – étape de vérification des infos transmises, tout doit être « vert » pour finaliser et transmettre les 
pièces justificatives. 
 
8- dans la dernière étape, vous devez télécharger de votre ordi puis cliquer sur « transmettre » pour 
chaque pièce téléchargée. 
les pièces sont : 
- le devis 
- le programme 
- le plan de développement de compétences OU l’attestation simple de l’employeur du départ en 
formation de tel ou tel stagiaire. 
 Ces pièces sont obligatoires, si vous ne transmettez rien à l’une de ces demandes votre DAF ne sera 
pas envoyée à Uniformation et ils ne pourront pas la traiter. 
 
Votre DAF doit apparaitre sur votre tableau de bord une fois saisie (il peut y avoir un délai 
d’apparition) et le numéro de référence associé est à privilégier dans toutes communications avec 
Uniformation. 
 
 
Important : 
Parfois les demandes ne sont pas finalisées, vous pouvez le vérifier et les finaliser si besoin en 
accédant au suivi des dossiers en cours (et cela permet de vérifier que votre demande n’est pas en 
attente de finalisation) 
 

1- Mes dossiers – saisir 
 



        Mis à jour le 23/01/2021 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 – suivi d’un dossier en cours 

 
 
 

3- Modifier ou ajouter des documents pour finaliser une DAF 
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          Ici, vous pouvez transmettre des pièces manquantes en cliquant sur l’icône avec la flèche verte. 
 
Ici vous pouvez finaliser une demande interrompue. 
 
 
 


